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DOCUMENTACION PERSONAL

OBSERVACIONES

1 Fotografia T/infantil

1 Copia de Curriculum Vitae actualizado

1 Copia del Acta de Nacimiento

1 Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) en formato actual
(descargar de internet)

1 Copia de la Credencial de Elector vigente en ampliacion al 200%

1 Copia de Comprobante de Domicilio no mayor a 3 meses (recibo de luz, agua,
teléfono fijo o internet)

1 Copia de Constancia de Situacion Fiscal (Formato SAT)

1 Copia de Certificado Médico (Expedido por Institucion Publica)

1 Copia de Certificado de Estudios (Licenciatura, Maestria, Doctorado,
Especialidad)

1 Copia del Titulo Profesional de cada Grado Alcanzado

1 Copia de Cédula Profesional de cada Grado Alcanzado

1 Copia de Constancias y Reconocimientos que avalen su Actualizacion
Profesional y/o Docente (2019 a la fecha)

2 Constancias de Trabajos Anteriores

2 Cartas de Recomendacion

1 Copia de Credencial o Documento de Afiliacion a Institucién de Seguridad
Social (IMSS)

1 Copia de Nombramientos de Instituciones Educativas en las que haya prestado
sus Servicios Académicos especificando Materia (s) Impartida (s)

1 Copia de Constancia de Trabajo Actual en Hoja Membretada, Nombramiento,
Talon de cheque o Copia de Contrato, especificando Total de Horas y Total de
Ingresos

1 Copia de Informe de Antecedentes No Penales actualizado

Nota: Se solicitan documentos escaneados de manera legible en formato PDF (1 archivo por cada requisito);

Jfavor de enviar a la siguiente direccién de correo electrénico:

gabriela. sg@uicui. edu.mx

Favor de leer Aviso de Privacidad disponible en la siguiente pigina




AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Universidad de Ixtlahuaca CUI, A.C., con domicilio en Km. 1 Carretera Ixtlahuaca-Jiquipilco, municipio de
Ixtlahuaca, Estado de México, C.P. 50740, (en adelante “UICUI") utilizara sus datos personales aqui recabados para
el control de acceso a UICUI, contactarle con el propdsito de ofrecerle nuestros servicios educativos, dar seguimiento
a sus salicitudes de informacion sobre los servicios que ofrecemos, la aplicacién de examenes de admisién, para
prestarle todos los servicios y realizar todas las actividades que resulten necesarias para el desarrollo de académico
y extracurricular y contribuir a su formacién integral, evaluarle e informarle del desempefio académico y
extracurricular, difundirle conocimientos del mas alto nivel ético, cientifico, cultural, tecnolégico y profesional,
otorgarle reconocimientos y becas , en caso de cumplir los requisitos establecidos, enviare informacién sobre
asuntos escolares y administrativos, inscribile a programas de vinculacién con universidades en el pais y en el
extranjero, creacién de un perfil de estudiante y asignarle un nimero de cuenta, identificarle en la aplicacion de
examenes, la administracién de su estancia escolar en UICUI, administracion del acceso electrénico a los sistemas e
infraestructura tecnolégica de UICUI, contactar a sus familiares o terceros de contacto en caso de una emergencia,
contratacion y/o cancelacion de los seguros necesarios, realizar reportes semanales, mensuales y anuales, gestiones
de facturacién y procesos de cobranza correspondientes, registro y acreditacién del servicio social, practicas,
estancias o residencias profesionales, programas de prevencién de accidentes; nutricion; ayuda psicolégica;
examenes meédicos, elaboracién de identificaciones, la elaboracién de certificados, revalidacion y acreditacion de
estudios, asi como para realizar todos los tramites necesarios ante las autoridades escolares correspondientes,
inscribirle a eventos y/o actividades extracurriculares en las que participe representando a UICU, llevar un expediente
y control médico de medicinas y necesidades de salud especiales que tenga, y para saber si esta en condiciones
fisicas de realizar deportes y/o otras actividades necesarias, creacion de un perfil de egresado, gestionar su perfil en
nuestra bolsa de trabajo, dar seguimiento a sus tramites de titulacion, servicio social, practicas y estancias
profesionales.

En caso de ser candidato, trabajador o prestador de servicios profesionales independientes sus datos personales
seran usados con las siguientes finalidades: Para verificar que usted cuenta con las habilidades y aptitudes para
desempefiar el puesto de trabajo de acuerdo a los requisitos del perfil del puesto, realizacién de pruebas
psicométricas, realizacion de estudios sacioeconémicos, elaboracién de su expediente laboral, creacion de un perfil
de empleado para la administracién de su estancia laboral en UICUI, administracién del acceso fisico a las
instalaciones de UICUI, administracion del acceso electronico a los sistemas e infraestructura tecnolégica de UICUI,
administracion de los servicios de némina, alta al Instituto Mexicano del Seguro Social, alta al seguro de
gastos médicos y demas que considere necesarios UICUI, programas de prevencién de accidentes: nutricién; ayuda
psicolégica; examenes médicos, manejo y/u operacién de su fondo de ahorro, brindarle capacitaciones, la
administracion de herramientas de desempeiio y desarrollo personal y profesional, creacion e implementacion de
procesos analiticos y estadisticos; cumplimiento de las disposiciones del contrato de trabajo que usted suscriba con
UICUl y todas aquellas que apliquen segun la ley federal del trabajo y otras que correspondan, evaluacion, el disefio
y el otorgamiento, administracion, cobranza y procuracién de créditos de némina y otros beneficios en efectivo y
especie, asi como actividades recreativas, culturales y deportivos, realizar tramites migratorios, para programas de
bienestar integral, dar referencias laborales de usted conforme lo permitan la leyes aplicables y en resumen, para
realizar todas las actividades necesarias para la administracion y gestion de su puesto de trabajo y demas
prestaciones laborales.

Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al
aviso de privacidad completo a través de la direccion electrénica Www.uicui.edu.mx/servicios/generales/aviso-de-
privacidad accediendo a la liga de aviso de privacidad.
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